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TUTORIAL PERMOHONAN TUGAS BELAJAR MELALUI APLIKASI SIMSDM 

 

1. Buka browser Mozilla/Chrome/Internet Explorer 
2. KeƟk laman aplikasi SIMSDM yaitu www.simsdm.kemenag.go.id 
3. Berikutnya akan muncul tampilan login aplikasi SIMSDM 
4. Isikan username dan password untuk login menggunakan login SSO/Pusaka 

 
 

5. Berikut nya anda diminta untuk mengupdate DaŌar Riwayat Hidup dengan mengklik DaŌar 
Riwayat Hidup 
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6. Jika DaŌar Riwayat Hidup sudah benar dan sesuai silahkan klik Tandai Sudah Terupdate 
 

 
 

7. Untuk kembali ke Menu awal silahkan klik BERANDA  

 
 

8. Selanjutnya silahkan klik Tugas Belajar untuk pengajuan tugas belajar anda 
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9. Selanjutnya klik Permohonan Tugas Belajar.  

 
 

10. Berikutnya anda diminta untuk memilih Jenis Biaya dan Kategori tugas belajar. Untuk Jenis Biaya ada 
2 (dua) pilihan:  
(1) Tubel Dengan Biaya Mandiri 
(2) Tubel Dengan Beasiswa 
 

Sedangkan untuk Kategori tugas belajar ada 2 (dua) pilihan juga: 
(1) Kuliah Di Jam Kerja 
(2) Kuliah Di Luar Jam Kerja 

 
## CATATAN: Untuk Tugas Belajar meninggalkan tugas silahkan pilih Kuliah Di Jam Kerja ## 
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11. Selanjutnya akan muncul menu untuk mengupload berkas dokumen persyaratan Pengajuan Tugas 
Belajar dalam format file PDF yang terdiri dari: 
1. Surat Pengantar dari Rektor (disiapkan oleh bagian Kepegawaian/SDM) 
2. SKP 2 Tahun terakhir (jadilan 1 file PDF) 
3. Surat Pernyataan Tidak Sedang Proses Penjatuhan/Menjalanji Hukuman Disiplin (disiapkan 

oleh bagian Kepegawaian/SDM) 
4. Surat Perjanjian Tugas Belajar (disiapkan oleh bagian Kepegawaian/SDM) 
5. Surat Keterangan Diterima Di Perguruan Tinggi 
6. SerƟfikat Akreditasi Program Studi (minimal B) 
7. Jadwal Perkuliahan 

 
## CATATAN: Isikan Pejabat Penandatangan Surat Pengantar (Rektor), Nomor Surat Pengantar, 
Tanggal Surat Pengantar, dan upload berkas kelengkapan.  
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12. Selanjutnya anda diminta untuk mengisi IdenƟtas Perguruan Tinggi tempat anda Tugas Belajar. 
Upload juga berkas persyaratan berupa Surat Keterangan Diterima Di Perguruan Tinggi, SerƟfikat 
Akreditasi Program Studi (minimal B), Jadwal Perkuliahan. Klik Finish jika Dokumen sudah 
terupload. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13. Jika masih ada data yang belum terisi maka bisa pilih Klik SIMPAN sebagai DraŌ dan jika data yang 
sudah di input sudah final selanjutnya klik AJUKAN PERMOHONAN.  
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