Yth.

Inspektur Jenderal;

Direktur Jenderal,

Kepala Badan;

Kepala Biro dan Kepala Pusat pada Sekretariat Jenderal;
Rektor dan Ketua Perguruan Tinggi Keagamaan Negeri;
Kepala Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi.

DA WON

SURAT EDARAN
NOMOR 6 TAHUN 2025
TENTANG
PETUNJUK TEKNIS PENGGUNAAN APLIKASI TUGAS BELAJAR BAGI PEGAWAI
NEGERI SIPIL PADA KEMENTERIAN AGAMA

Umum

Berdasarkan Peraturan Menteri Agama Nomor 33 Tahun 2024 tentang Organisasi
dan Tata Kerja Kementerian Agama, Biro Sumber Daya Manusia Sekretariat Jenderal
melaksanakan tugas pengelolaan sumber daya manusia yang salah satunya adalah
pengembangan kompetensi pegawai negeri sipil Kementerian Agama. Pengembangan
Kompetensi bagi Pegawai Negeri Sipil dapat dilakukan melalui Jalur Pendidikan
sebagaimana diatur dalam Keputusan Menteri Agama Nomor 402 Tahun 2022.
Pengembangan kompetensi melalui jalur Pendidikan dapat dilakukan melalui pemberian
tugas belajar bagi pegawai negeri sipil (PNS). Pemberian tugas belajar dilakukan dengan
selektif, objektif, efisien, akuntabel, dan transparan, serta mempertimbangkan
kemampuan keuangan negara.

Dalam rangka memperlancar pemberian tugas belajar sekaligus menjalankan
Keputusan Menteri Agama Nomor 559 Tahun 2024 tentang pelaksanaan Sistem
Pemerintahan Berbasis Elektronik pada Kementerian Agama maka dibangun Aplikasi
Tugas belajar online melalui tautan https:/simsdm.kemenag.go.id. Untuk mempermudah
penggunaan aplikasi tersebut, perlu disusun petunjuk teknis penggunaan aplikasi tugas
belajar bagi pegawai negeri sipil pada Kementerian Agama.

Maksud dan Tujuan

Maksud dan tujuan dari surat edaran ini adalah sebagai petunjuk teknis bagi satuan
kerja maupun PNS di lingkungan Kementerian Agama sehingga tidak terjadi kendala
dalam pengusulan tugas belajar melalui aplikasi tersebut.

Ruang Lingkup
Ruang lingkup Surat Edaran meliputi kewajiban menggunakan aplikasi tugas belajar
dan petunjuk teknis penggunaan aplikasi tersebut.



D. Dasar Hukum

Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara;

Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri
Sipil yang telah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020;
Peraturan Menteri Agama Nomor 33 Tahun 2024 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Agama;

Peraturan Menteri Agama Nomor Nomor 559 Tahun 2024 tentang pelaksanaan
Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik pada Kementerian Agama

Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor
28 Tahun 2021 tentang Pengembangan Kompetensi bagi Pegawai Negeri Sipil melalui
jalur Pendidikan;

Keputusan Menteri Agama Nomor 402 Tahun 2022 tentang Pedoman Pengembangan
Kompetensi bagi Pegawai Negeri Sipil di lingkungan Kementerian Agama melalui jalur
Pendidikan;

Surat Edaran Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi, Riset dan Teknologi Kementerian
Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Nomor 2 Tahun 2022 tentang
Penyeleggaraan Pendidikan di Perguruan Tinggi.

E. Isi Surat Edaran.

1.

2.

Pengusulan tugas belajar jenjang pendidikan Program Magister (S-2) dan Program
Doktoral (S-3) hanya melalui aplikasi sebagai dimaksud pada huruf A, sedangkan
pengusulan perpanjangan tugas belajar untuk sementara belum menggunakan
aplikasi hingga dibuatkan modul perpanjangan tugas belajar pada aplikasi tersebut.
Agar menunjuk 1 (satu) pegawai yang menangani tugas belajar untuk dibuatkan akun
yang akan menjadi verifikator Daftar Riwayat Hidup (DRH) dan memantau progress
pengusulan tugas belajar pegawai pada satuan kerjanya.

Melakukan sosialisasi kepada seluruh pegawai pada satuan kerjanya serta
berkoordinasi dengan Biro Sumber Daya Manusia dalam sosialisasi tersebut;
Terlampir petunjuk teknis penggunaan aplikasi pada lampiran yang merupakan

bagian tidak terpisahkan dari surat edaran ini.

F. Penutup

Surat Edaran ini berlaku sejak ditetapkan. Pimpinan satuan kerja agar menyampaikan surat

edaran ini kepada seluruh PNS di lingkungan kerjanya.

Tembusan:

Ditetapkan di Jakarta
Pada tanggal 10 Februari 2025

Menteri Agama RI




Flow chart

Satker Pemohon

Membuat Surat
Pengantar Masuk ke SISDM e Mengisi Daftar Riwayat Hidup Menuju tab Tugas Belajar

Klik tombol

“Register”

\[— Meng-update Daftar Riwayat Hidup

Mem-verifikasi Daftar
Riwayat Hidup
Pilih opsi
Pembiayaan

Verifikasi Berhasil

Tugas Belajar Biaya

Tugas Belajar
g ) Mandiri

Pilih opsi Waktu
Pembelajaran

Di Jam Kerja Di Luar Jam Kerja

Mengisi form
Tugas Belajar

Klik “Finish”

I I
| Pemohon |
|  mendapatkan SK |
: Tugas Belajar :

Melihat preview Tugas
Belajar

Reviewer

Admin Pengelola
Tugas Belajar
Memverifikasi

Kabag memberikan

paraf

Kepala Biro
memberikan paraf

Sekjen memberikan

TTE



TUTORIAL PERMOHONAN TUGAS BELAJAR MELALUI APLIKASI SIMSDM

Buka browser Mozilla/Chrome/Internet Explorer

Ketik laman aplikasi SIMSDM vyaitu www.simsdm.kemenag.go.id

Berikutnya akan muncul tampilan login aplikasi SIMSDM

Isikan username dan password untuk login menggunakan login SSO/Pusaka

P wnNPR

Silahkan Login Untuk
Mengakses Aplikasi

Akun harus terdaftar untuk dapat akses aplikasi
NIP

197710232009011009

PASSWORD

000000000 @

Ingatkan Saya

Sistem Informasi
Sumber Daya Manusia

KementerianAgama Rl

5. Berikut nya anda diminta untuk mengupdate Daftar Riwayat Hidup dengan mengklik Daftar
Riwayat Hidup

Kemun?erlan Agama Header Avatar INGG! IRANDY, +
Republik Indonesia

0

Daftar Riwayat Hidup Tugas Belajar Kenaikan Pangkat

1|Page



6. Jika Daftar Riwayat Hidup sudah benar dan sesuai silahkan klik Tandai Sudah Terupdate

Kementerian Agama
Republik Indonasia

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

Prafile Verifikasi Profile

Data Pribadi
Terakhir Update: 08-07-202514:03:31 (approved)

[ # Alamat | ‘ @ MNomor Kspegawaion }

I A umum

Status Pagawal
NIPLama

NIP Baru
Pangkat/Golongan
Jabatan
Pendidikan

TMT CPNS

TMT PNS

KPSelanjutnya

@ Pekerjoon

PNS

200905778

19771023200501009

Penata Tk.| - 11/d (01 Apr 2021)

Analis SDM Aparatur Ahli Muda (-)

52 Magister Manajemen Fosca Sarjana Tahun 2015
01Jon 2008

01 Jan 2010

7. Untuk kembali ke Menu awal silahkan klik BERANDA

Kementerian Agama
Republik Indanesia

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

profle  Vverifikasi Profile

8. Selanjutnya silahkan klik Tugas Belajar untuk pengajuan tugas belajar anda

2|Page

Data Pribadi
Terakhir Update: 08-07-2025 14:03:31 {approved)

B Umum ‘ #& Aamat | [ B Nomor Kepegowaion

‘ 8 l-'-ake.'-.ccml

Gelar

Galar Balakang

Kementerian Agama
Republik Indonesia

WD

iy

lajene danmReki

A

Daftar Riwayat Hidup

INGGI IRANDY,

SKom, MM.

Tugas Belajar

Header Avator INGG! IRANDY, ~

Berondo / Daftar Riwayot Hidup

B Tondai Sudoh Tarupdate

# Edit

Haadar Avatar INGGI IRANDY, +

Beranda /| Caftor Riwayat Hidup

B Tandal Sudah Terupdats

£ Edit

Header Avatar INGG! IRANDY, ~

Kenaikan Pangkat



9. Selanjutnya klik Permohonan Tugas Belajar.

Kemen!ermn Agarna Header Avatar INGGIIRANDY, +
Republik Indenesia

Baranda | Tugos Belojar

TUGAS BELAJAR
Tugas Belajar

Daftar Tugas Belajar

@ 0

Permohonan Tugas Belajar Perpanjangan Tugas Belajar

10. Berikutnya anda diminta untuk memilih Jenis Biaya dan Kategori tugas belajar. Untuk Jenis Biaya ada
2 (dua) pilihan:
(1) Tubel Dengan Biaya Mandiri
(2) Tubel Dengan Beasiswa

Sedangkan untuk Kategori tugas belajar ada 2 (dua) pilihan juga:
(1) Kuliah Di Jam Kerja
(2) Kuliah Di Luar Jam Kerja

## CATATAN: Untuk Tugas Belajar meninggalkan tugas silahkan pilih Kuliah Di Jam Kerja ##

F

Register Tugas Belajar P

Jenis Biaya

Pilih Jenis Biaya

Filih Jenis Biaya
Tubel dengan biaya mandiri

Tubel dengan beasiswa

Baal Tambah

Register Tugas Belajar 4
Jenis Biaya

Pilih Jenis Biaya b
Kategori

Pilih Kategori

Filih Kategori
Kuliah di jam kerja

Kuliah di luar jam kerja

3|Page



11. Selanjutnya akan muncul menu untuk mengupload berkas dokumen persyaratan Pengajuan Tugas
Belajar dalam format file PDF yang terdiri dari:
1. Surat Pengantar dari Rektor (disiapkan oleh bagian Kepegawaian/SDM)
2. SKP 2 Tahun terakhir (jadilan 1 file PDF)
3. Surat Pernyataan Tidak Sedang Proses Penjatuhan/Menjalanji Hukuman Disiplin (disiapkan
oleh bagian Kepegawaian/SDM)
Surat Perjanjian Tugas Belajar (disiapkan oleh bagian Kepegawaian/SDM)
Surat Keterangan Diterima Di Perguruan Tinggi
Sertifikat Akreditasi Program Studi (minimal B)
Jadwal Perkuliahan

Nowa

## CATATAN: Isikan Pejabat Penandatangan Surat Pengantar (Rektor), Nomor Surat Pengantar,
Tanggal Surat Pengantar, dan upload berkas kelengkapan.

TAMBAH TUGAS BELAJAR Beronda | Tugos Belajar | 1

Tugas Belajar Jam-kerja

° Surat Pengantar | 2 ) suratPerjonjion 3. | identitas Pergurnuan Tinggl

Pejobat Penondatongan Nomor Surot

Tanggal Swat
b/ bb  trt M
Uplood Surat Pengantar Pimpinan Satuan Kerja Upload Surat Pemyataan Tidak Sedang Proses Penjotuhan | Menjaloni Hubungan
Disiplin
Uplood SKP 2 Tahun Terakhir Min. Berpredikat Balk.
UBAH TUGAS BELAJAR Beranda ' Tugas Belajar

Tugas Belajar Jam-kerja

@ Surat Pengantar ° Surat Perjanjian @ Identitas Perguruan Tinggi

Momor Surat Perjanjian Tanggal Surat

123 17/ 07 [ 2025 ]

Upload Surat Perjanjian Tugas Besar

@ Lihat [§ Downloac

4|Page



12. Selanjutnya anda diminta untuk mengisi Identitas Perguruan Tinggi tempat anda Tugas Belajar.
Upload juga berkas persyaratan berupa Surat Keterangan Diterima Di Perguruan Tinggi, Sertifikat
Akreditasi Program Studi (minimal B), Jadwal Perkuliahan. Klik Finish jika Dokumen sudah

terupload.
—
(\I__/ Surat Pengantar ( 2 \J Surat Perjandian ° Identitas Perguruan Tinggl
L
Hamo Pergursan Tinggl Hama Fokultos
Contoh; Universitae Negeri Gorontolo Contoh: Fokiftes Ekonomi dan Bisnia
Nama Junzsan Mama Program Studi
CONTon: MOnajemen Contoh: Pendidikan AQomo (e
Strota dan Laoma Studi IPeguw1 ASHN yong Bekerja Poda
s-ieslamo K [sepulun} semester - Satuon Kerja Karngus Univ/ nstitute e
Provinsi Pegawal ASN Bekerja Tahun Akodemik Studi
KEPULAUAN BANGIA BELITUNG i 2025 " 2030

Tanggal Mulal Kuilah Semester |

25 [ o7 [ 2025 (]
Uplosod Surct Ketsrangan Diterimao di Pergureon Tinggl Uplood Sertifikar Akreditas| Program Studl (Minimai 8)
@Libat B Download & Libat B Downlosd

Uplood Jodwal Perkuliohan
@ Liat B Dovmlosd

13. Jika masih ada data yang belum terisi maka bisa pilih Klik SIMPAN sebagai Draft dan jika data yang
sudah di input sudah final selanjutnya klik AJUKAN PERMOHONAN.

Apakah anda yakin akan menyimpan
data ini?

5|Page
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